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ALLASPALYAZAT
Jobbagyi K6z6és Onkormanyzati Hivatal
Jobbagyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
szocialis-igazgatasi ligyintézo és anyakonyvvezeto

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatand6 feladatok): A Jobbagyi Kozés Onkormanyzati Hivatalnal a
szocidlis és igazgatasi ligyek (iktatas-irattarozas, teleptilési timogatasok, rendszeres és rendkiviili
gyermekvédelmi tadmogatds, gyamiigyi feladatok, jegyzékonyvvezet6i feladatok ellatasa),
valamint az anyakonyvvezetdi feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat

FEOR besorolas: 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézo

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Jobbagyi

A munkavégzés pontos helye: 3063 Jobbagyi, Lakotelep 7. épililet és Szarvasgedei
Ugyfélszolgalati Iroda (3051 Szarvasgede, Kossuth ut 119.)

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Jobbagyi Kozos Onkormanyzati Hivatal Jobbagyi és
Szarvasgede telepiilések Onkormanyzatainak hivatali teend6it latja el. A hivatal székhelye:
Jobbagyi. Jobbagyin nemzetiségi dnkormanyzat is miikodik.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Prébaidé id6tartama: 6 honap. [lletmény a Kttv. alapjan keriil meghatarozasra.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- Cselekv@képesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
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- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, kozépiskolai végzettség

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Anyakonyvvezet6i szakvizsga illetve ennek hidnyaban anyakdényvvezetdi
szakvizsga elvégzési kotelezettség

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran eldonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté jarmiivezeto6i engedély kategoria: B
Egyéb palyazati el6nyok:
- ASP rendszer ismerete

- kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
- Kommunikaciés készség (alap)
- Irodai informatikai rendszerek, alkalmazasok haszndalata (ligyintéz6i)
- Szakmaisag, szakértelem, szakmai felkésziiltség, szaktudas (ligyintéz6i)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

Onéletrajz

A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrol szélo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefiliggésben szilikséges kezeléséhez hozzajarul.

Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.03.24. 16:00

Palyazat benyijtasanak modja: Postai titon a Jobbagyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal cimére
(3063 Jobbagyi, Lakotelep 7. vagy elektronikus tton a polghivjobbagyi@gmail.com e-mail cimre
vagy személyesen Jobbagyi K6zo6s Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének (3063 Jobbagyi, Lakételep
7.) . Kérjiik a boritékon/targyban feltiintetni a munkakor megnevezését és az intézményi
iktatészamot.



KOZSZOLGALLAS sorszam: 101640
Intézményi iktatészam: 3063

A palyazat elbiralasanak médja: Az érvényes palyazatokat a Jobbagyi Kézoés Onkormanyzati
Hivatal jegyz6je, munkaltato biralja el. A munkaltaté a palyazat eredménytelenné nyilvanitas jogat
fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.03.28. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.jobbagyi.hu és www.szarvasgede.hu
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2025.04.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.03.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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