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ALLASPALYAZAT
Jobbagyi Kéz6s Onkorményzati Hivatal
Jobbagyi Kézés Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénziigyi és gazdalkodasi ligyintéz6

Munkakoér/feladatkor betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Fékonyvi konyvelési feladatok teljes kord ellatdsa az
ASP -én belill KATI ( Targyi eszkoz és készletnyilvantartéd modul) hasznalata, egyeztetése a a
KASZPER modullal, ingatlan vagyon-kataszter kezelése, pénztarosi feladatok ellatasa,
palyazatkezeléshen vald kozremiikodés, allami normativa igénylése, évkodzi kényvelése,
elszdmolisa gazdalkodasi szakrendszerének segitségével. Elkésziti Jobbagyl Kozseég
Onkormaényzat és Szarvasgede Kozség Onkormanyzata és intézményei mérlegjelentéseit, idgszaki
beszamolok, adatszolgaltatasok hatiridében torténé elkészitése KGR feliileten,» KGR felilleten
jovahagyja a beszamoldot és adatszolgaltatast. A koliségvetési rendelet el8készitésével,
megalkotisdval és adatszolgéaltatisaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa. A koltségvetési
eléirdnyzatokban bekovetkezett moddositasok és atcsoportositasok vezetése. Az  éves
koltségvetési beszdmolé és zarszamadasi rendelet elkészitésével és adatszolgaltatasaval
kapcsolatos feladatok végrehajtasa. » Bejovd szamldk felvitele, kontirozdsa, kényvelése, fiiggé
tételek rendezése, napi utaldsok teljesitése, kimend szamlak készitése. Informatikai szoftverek
tekintetében gondoskodik az adatallomany megdvasarol, az adatbazis rendszeres mentésének
alkalmazaséval. » Hasznalja és figyelemmel kiséri a KGR, E-adat, KIR, ONEGM és ASP programokat,
feliileteket. Betartja a jogszabalyokat, kiiléndsen az aldbbiakat, amelyek mddositasat naprakész
médon kételes figyelemmel kisérni: A 2011. évi CXCV. térvény az allamhdztartdsrdl , 2000. évi C.
torvény a szamvitelrél 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet az 4llamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasarol 4/2013 (1.11) Kormdanyrendelet az allamhaztartdsi szamvitelrél.

Betoltendd allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi tigyintézd (a pénzintézeti igyintézd kivételével)

Betdltendd allas munkakérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kézszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatis idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 30 ora,
Altaldnos, Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Jobbagyi
A munkavégzés pontos helye: 3063 Jobbagyi, Lakételep 7.ép.

A munkaltatéval, 4lldssal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, speciilis adatvédelmi tijékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): www.jobbagyihu és www.szarvasgede.hu

Feltételek, El6ny6k
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Pdlyadzati feltételek:
Jogallashdl fakadé jogszabalyi kdvetelmények:
- Biintetlen eldélet
- Cselekviképesség
= Magyar allampolgarsag

- Erkdlcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:
- 6. Fels6fokn végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA)

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 5

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa sordn eldnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elénydk:

% Koltségvetési szervnél vagy onkormanyzatndl szerzett tobb éves szakmai
tapasztalat

- ASP informaciés rendszereb beliil (KASZPER és KATI alkalmazasok
hasznalata)

- Mérlegképes konyveld szakképesités dllamhdaztartasi szakon

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentd személyes kompetenciak:
- Feleldsség-vallalas (alap)
- Terhelhetdség (egyéh)
- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigilasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hataridok betartdsa (egyéb)

A palyazat részeként benyiijtandé igazolasok, alatAmaszté dokumentumok:
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai dnéletrajz
- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdél

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata
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A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2025.08.27. 16:00

Palyizat benydjtasanak moédja: Személyesen Jobbagyi Kézés Onkormanyzati Hivatal 3063
Jobbagyi, Lakotelep 7.6p. vagy polghivjobbagyi@gmail.com e-mail cimen. Palyazaton kérjiik
feltiintetni az intézményi iktatoszamot JO/1676/2025. A palyazati kifrassal kapcsolatban tovabbi
informécidt dr. Nagy Renéta jegyz6 nyujt 32/475-201 telefonszamon.

A palyazat elbiralasanak médja: Dontés személyes beszélgetést kovetben. A palyaztatd
fenntartja a palyazati eljaras eredménytelennek nyilvanitasi jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.08.28. 12:00
Allas tervezett betéltésének idépontja: 2025.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.08.09.

A pdlydzati kiirds kozzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a palydzatot kiiré szerv felel.
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