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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellitasok szabdlyzata

A szabalyzat modositasainak jegyzéke

Modositas
idépontja

Moaodositas
indoka

Modositas
végrehajtoja

Modositott
oldalszam

Szakmailag,
tartalmilag
ellendrizte

Jovahagyta

Hatalybalépés
idépontja

Kitoltési atmutato:

Modositas indoka:

Jogszabdlyviltozds vagy dontés, vagy feladatkdr viltozas.

Moédositas végrehajtdja:

Név, beosztds €s aldirds sziikséges.

Szakmailag, tartalmilag ellenérizte:

Az ellendrz6 neve, beosztasa €s aldirdsa sziikséges.

Jovahagyta:

A jévdhagydsra jogosult neve, beosztdsa, aldirdsa sziikséges.

Hatalybalépés idopontja:

a jovdahagyo dltal meghatdrozott idépont.
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Jobbdgyi-Szurdokpiispiki és Térsége Szocidlis Tarsulds. Jobbigyi Tipegt Bolesode. Kodily Zoltin Ovoda Jobbigyi. Szarvasgedei Csicsergd Ovoda
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Bel- és kiilfoldi kikuldetések és devizaelldtdsok szabalyzata

_BEL- ES KULFOLDI KIKULDETESEK
ES DEVIZAELLATASOK SZABALYZATA

Jobbagyi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Jobbagyi Kozség Onkorményzata,
Szarvasgede Kozség Onkorminyzata, Kodaly Zoltin Ovoda Jobbagyi, Szarvasgedei
Csicsergé Ovoda, Jobbégyi Tipegé Bolesode, Jobbagyi-Szurdokpiispoki és Térsége
Szocidlis Tarsulds (tovabbiakban: Szervezet) kikiildetési rendjét a kozszolgdlati
tisztviselokr6l szold 2011, évi CXCIX. torvény, a kozalkalmazottak jogdllasarél 1992. €vi
XXXIII. torvény, a pedagbgusok uj életpalydjardl szolé 2023. évi LIL torvény, a Munka
Torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény ,a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi
CXVIL torvény, a tartds kiilszolgdlatrél és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésrol sz6lo
172/2012. (VI1.26.) Korm. rendelet, a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6dé elismert koltségekrol
szol6 285/2011. (XII. 22.) Korm. rendelet, 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet a belfoldi
hivatalos kikiildetést teljesit6 munkavdllalé koltségtéritésérél figyelembe vételével a
kovetkezok szerint hatdrozom meg:

I
ALTALANOS RESZ

A Kkikiildetési szabalyzat célja, feladata

A szabdlyzat hatélya kiterjed Jobbagyi Kozos Onkorményzati Hivatal, Jobbagyi Kozség
Onkormanyzata, Szarvasgede Kozség Onkormainyzata, Kodily Zoltan Ovoda Jobbagyi,
Szarvasgedei Csicsergé Ovoda, Jobbagyi Tipegé Bolcsode, Jobbagyi-Szurdokpiispoki és
Térsége Szocialis Tarsulas szervezetekre.
A szabdlyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezd feladatokhoz tartalmaz kotelezo
eldirdsokat:

- akikiildetés elrendelése,

- anapi dijak megdllapitdsa,

- akikiildetéssel kapcsolatos ellitmany elszamoldsa,

- akikildetéssel kapcsolatos nyilvdntartdsok elkészitése,

- aszallasdij elszamoldasa.

- az lizemanyag elszamolds szabdlyaira,

- asajat tulajdonud gépjarmiivek hivatali céld haszndlatara.
Kapcsolodo jogszabalyok

» A kozszolgdlati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX. tdrvény

» A kozalkalmazottak jogdllasardl sz616 1992. évi XXXIIL. torvény

» A pedagdgusok uj életpalydjardl szolo 2023. évi LII. torvény

> 172/2012. (VIL26.) Korm. rendelet a tartds kiilszolgélatrol és az ideiglenes kiilfoldi
kikiildetésrol

A személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL torvény

A Munka Torvénykonyvérdl szolé 2012. évi L. torvény

Y YV
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» A kiilfoldi kikiildetéshez kapcsol6do elismert koltségekrol szolé 285/2011. (XII. 22.)
Korm.rendelet
> 437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet a belfoldi hivatalos kikiildetést teljesitod

//////

> 60/1992. (IV. 1.) Kormanyrendelet a koziti gépjarmiivek, az egyes mezogazdasagi,
erdészeti és haldszati er6gépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztdsinak igazolas
nélkiil elszdmolhaté mértékérol

> 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet a munkdba jdrdssal kapcsolatos utazdsi
koltségtéritésrol

Ertelmez6 rendelkezések:

Hivatali, iizleti utazds: a maganszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd
tevékenységével Osszefiiggd feladat elldtdsa érdekében sziikséges utazds - a munkahelyre, a
székhelyre vagy a telephelyre a lakShelyrél torténd bejdras kivételével -, ideértve kiilondsen a
kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazast.

Kikiildetés (kirendelés): a munkéltaté 4ltal elrendelt, a munkaszerzddésben rogzitett
munkahelytol eltéré helyen torténd munkavégzés.

Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetoségli magdnszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a kifizetd tevékenységével Osszefiiggd feladat elldtdsa érdekében a Magyar
Koztarsasag teriiletén kiviili (a tovdbbiakban: kiilfcld) tartézkoddsa, tovdbba az elozoekkel
kapcsolatos  kiilféldre torténd utazds, ideértve kiilonosen a kiilszolgdlatot és az azzal
Osszefiiggd utazast.

Kiilszolgdlat: a munkaltato dltal elrendelt, kiilfoldon torténd munkavégzés.

Koltségtérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitdsiandl nem kell figyelembe
venni), amelyet e torvény dltal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzé tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, lizleti utazdssal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgdlatot) Osszefiiggésben kap a magédnszemély.
Nem tartozik ezen kiaddsok korébe a magdnszemély személyes vagy csalddi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetleniil kielégitd dolog, szolgdltatds megszerzését szolgald kiadds,
kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabédlyban
meghatérozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiaddst nem kell igazolni.

A kikiildetés rendje
a) A belfoldi kikiildetés elszamoldsdnak modja

Belfoldi kikiildetés hivatalos célbél, kikiildetési rendelvénnyel torténik. A ,kikiildetési
rendelvény” nyomtatvinya a 4. szdmii melléklet szerinti forméaban alkalmazando.

A Dbelfoldi kikiildetés elrendelésére a polgiarmester, a jegyzé és az igazgatd
jogosultak.

A kikiildetési rendelvényt két példdnyban kell kidllitani. A rendelvény eredeti példdnya a
munkaltaténdl marad, mésolatat pedig a maganszemély koteles megérizni az eléviilési ido
lejartaig.

A munkaltatd a munkavallalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — II. osztdlyd vonat,

autébusz haszndlatdt engedélyezi, amely esetekben szdmldval, a napijeggyel és
esetlegesen a helyjeggyel koteles a munkavallalé elszdamolni.
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Biztositani kell, hogy a menetjegyekrél kidllitott szdmla a munkéltaté nevére széljon.

b) A napidij elszdmoldsa

b/a) A munka torvénykinyve és a Kozalkalmazotti torvény hatdlya ald tartozé dolgozik
esetében

A kikiildetésben levé munkavéllalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamara €lelmezési koltségtérités jar.

— Ataldnyként a munkavallalét napi 500 forint napidij illeti meg.
Nem szamolhat6 el napidij

1. haa tavollét id6tartama a 6 6rat nem éri el,

2. ha a Hivatal (intézmény) a munkavillald élelmezését a kikiildetés helyén
biztositja.

b/b) A kizszolgdlati tisztviseli torvény hatdlya ald tartozo dolgozok esetében
A kikiildetésben levé munkavallalénak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkdltségeinek
fedezetére a kikiildetés tartamdra élelmezési koltségtérites jar.

Napidij koltségatalanyként a koltségvetési torvény felhatalmazdsa alapjin az
tnkorményzati rendeletben meghatdrozott illetményalap egy munkanapra esd Osszegének
25%-a.

Kiszdmitdsdnal havonta 21 munkanapot kell figyelembe venni €s azt tiz forintra
felkerekitve kell meghatdrozni.

Napidij 2025. évben 1.010 Fi/nap

Nem szdmolhat6 el napidij, ha a tavollét idétartama a 4 6rat nem €ri el. A napidij 50 %-a
jar, ha a kikiildetésben t6ltott 1d6 a 8 Srdt nem é€ri el.

¢) Szdllasdij elszamoldsa

A szélldsdij elszdmoldsa a szolgéltatast tartalmazé szdmla alapjan torténhet. Amennyiben
a szallodakoltség a kotelezd reggeli 4rdt tartalmazza, a napidij Osszegét 20%-kal
csokkenteni kell.

Szervezetiinknél szallaskoltség hdarom vagy négycsillagos csillagos panziéban vagy
szalloddban szamolhato el.

d) Az iitieldleg elszdmoldsdra vonatkozo szabdlyok

A munkavéllalé a kikiildetéshez ttiel6leget igényelhet, amit a kikiildetést megelz6
napon vehet fel a hazipénztdrban.
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Az ttiel6leg mértékének meghatdrozasara, engedélyezésére a polgdrmester, ill. a jegyzo' a
Jjogosult.

Az elszdmoldsra kiadott utieléleg magdban foglalja a napidijat és az elszdmolhato
koltségeket.

Az elbleggel a visszaérkezést kovetd 8 munkanapon belil koteles elszamolni a
munkavallalo.

A sajdt tulajdont gépjarml haszndlatakor a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi
kikiildetési rendelvényben feltiintetett km — tdvolsdg szerint az {izemanyag fogyasztasi
norma €s a NAV dltal kozzétett lizemanyagdr — alapul vételével kiszamitott lizemanyag,
valamint 15 Ft/km fenntartasi koltség-téritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszamolds alapjdt képezd 1t hosszdt tdvolsagi térkép,
ennek hidnyaban érvényes tdvolsagi autobusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

111
SAJAT GEPJARMU HIVATALI CELU HASZNALATA

Szervezetiink a munkavallalé részére — hivatalos kikiildetés esetén — sajat gépjarmi
hasznalatat engedélyezi.

A sajat gépjarmi hivatali céld hasznélatdt a polgdrmester, a jegyzd €s az igazgato
engedélyezheti.

e helyi utakra,

e helykozi kozlekedésre.

Sajat gépkocsi hivatalos célu felhaszndldsara engedély akkor adhato, ha:

e a sajit gépkocsival torténd utazds olcsébb, mint a menetrendszerinti
kozlekedési eszkozok igénybevétele,

o a sajat gépkocsi  haszndlatidval felmeriild  tobbletkbltség,
idOmegtakaritdssal jér.

e hivatali gépkocsi nem 4ll rendelkezésre

A sajat gépjarmi hivatali céli haszndlatdra engedély adhaté dltaldnos jelleggel egy €ves
id6tartamra, vagy esetenként egy-egy alkalomra is. A dolgozé az 1. szamii melléklet
szerinti nyomtatvanyon kérelmezi a gépjarmi hivatali céli hasznalatat.

A sajét tulajdonu gépkocsi hivatalos céld hasznélatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdont gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozo
elozetesen irdsbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi haszndlatdval kapcsolatosan

zzzzz

nyilatkozat az 1. szami melléklet szerinti nyomtatvany kitdltésével tehetd meg.
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A nyilatkozat egész évre, illetve 4j gépkocsi beszerzéséig érvényes. Evenként, illetve a
gépkocsi cseréjekor dj nyilatkozatot kell adni.

A nyilatkozaton tett adatokban bekdvetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be
kell jelenteni.

A nyilatkozatok elkészitéséért és megoOrzéséért a gazdalkoddsi el6ado, intézményeknél az
intézményvezetd a felelos. Az 1. szami melléklet zdradékdban az engedélyezo
polgarmester, jegyz0, ill. intézményvezetd feltiinteti, hogy a gépjarmii hasznalatdt milyen
idOszakra (1 évre-ill. egy-egy dtra ) engedélyezi.

A sajét tulajdond személygépkocsi haszndlataért koltségtérités illeti meg a dolgozot. A
koltségtérités elszdmoldsdra a kikiildetési rendelvényt kell haszndlni, melyet két
példanyban kell killitani.

Szervezetiinknél a koltségtérités Osszege az eseti belfoldi kikiildetési rendelvényben
feltlintetett km-tdvolsdg szerint az lizemanyag fogyasztdsi norma és legfeljebb az NAV
altal kozzétett lizemanyagdr alapulvételével kiszdmitott lizemanyag-, valamint 15 Ft/Km
fenntartdsi koltségtéritésbol all.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolds alapjat képezd ut hosszit tdvolsdgi térkeép,
ennek hidnydban érvényes tavolsdgi autébusz menetrend alapjdn kell meghatarozni.

IV.
A KULFOLDI KIKULDETES RENDJE

a.) A kiilfoldi kikiildetés elrendelése és elszamolasa

A Képviselo-testiilet engedélyezi, ill. rendeli el a polgarmester kiilfoldi kikiildetését,
tovabbd a Képviseld-testiilet dllapitja meg a képviseletében kiilfoldre utazd delegdciok
személyi Osszetételét. A polgdrmester kikiildetési utasitasat a jegyzo irja ald.

A polgdrmester irja ald az alpolgdrmester, a telepiilési képviseldk, a bizottsagi tagok,
intézményvezeto, valamint a jegyzo kikiildetési utasitasat.

A jegyzb engedélyezi és irja ald a munkaltatéi jogkorébe tartozé munkavallalok kiilfoldi
kikiildetését.

A szakfeladaton foglalkoztatott dolgozok kiilfoldi kikiildetését a polgarmester rendeli el.
Az intézmény dolgozdi kiilfoldi kikiildetését az intézményvezetd rendeli el.

Az engedélyezett, illetdleg elrendelt kiilfoldi tt, hivatalos kikiildetésnek szamit.

A felmeriild koltségek koltségfedezetére  vonatkozdan a  kikiildott — eldzetes
koltségkalkuldciot készit az engedélyezo részére.

Az ideiglenes kiilfoldi kikiildetés hivatalos célbél, kiilfoldi kikiildetési rendelvénnyel
torténik. A | kiilfoldi kikiildetési utasitas €s koltségelszamolds” nyomtatvdnya a 2. szami
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melléklet szerinti formédban alkalmazandd. Ideiglenesnek mindsiil a kikiildetés, ha annak
id6tartama a 3 honapot nem haladja meg.

A kozlekedési eszkoz tipusdrdl, elszdmoldsar6l a belfoldi kikiildetés elszdmoldsanak
vonatkoz6 részei érvényesiilnek.

Az utasbiztositds megkotése kotelezo, amely a kikiildott feladata.

b) Devizaelldtmdny

A kikiildetés engedélyezését kivetGen az engedélyezd dltal aldirt Kiilfoldi kikiildetési
utasitds €s koltség elszdmolds B 7300-261. szami nyomtatvanyt, valamint az elozetes
koltségkalkuldciét be kell mutatni a gazdalkodasi eléaddénak, aki a nyomtatvédny alapjdn
elkésziti a valuta igényld lapot, majd az eredeti kikiildetési utasitdssal egyiitt atadja a
kikiildottnek.

A kikiildott a valuta ellitmanydt, valamint az utazdshoz esetlegesen igényelt eloleget a
szamlavezetd pénzintézetnél koteles felvenni.

A Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett devizdt a MNB drfolyamkozlésében
meghatdrozott drfolyam szerint euro-ra kell 4atszdmitani. Ha kiilfoldon ettdl eltérd
drfolyamon valtjdk 4t helyi valutdra, ez az arfolyam csak akkor fogadhaté el az qti
elszamoldskor, ha a kikiildott csatolja a kiilfcldi hivatalos atvalté hely igazolasat.

Az elszdmoldsra kiadott devizaelldtmdny magédban foglalja a napidijat és az elszdmolhat6
koltségeket. A kikiildottet a kikiildetésével osszefiiggésében napidij, széllds és utazdsi
koltség, beteg-, és poggydszbiztositds, tovabba a kikiildetés célja szerint indokolt egy€b
koltségtérités illeti meg, amelyek elszdmoldsa csak szdmldval igazoltan torténhet.

A kiilfsldi napidij osszegét a 172/2012. (VIL.26) Kormdnyrendelet alapjdn az alidbbiak
szerint allapitjuk meg:

Testvértelepiiléshez torténd kiutazdskor, vagy mds teljes ellatdst nyujt6 kiutazas esetén
30 Euro/nap.

Amennyiben az étkeztetését a kikiildott teljes egészében maga biztositja 50 Euro/nap

A meghivo fél, vagy mds szervezet a kikiildott étkeztetését részben biztositja 40
Euro/nap.

A hivatalos kikiildetést teljesitéket az aldbbi koltségtérités illeti meg a napidijon feliil:

— szallaskoltség,

— utazasi koltség,

— jarmuhasznalati koltség,

— egyéb sziikséges €s igazolt koltségek pl.

e rendezvény részvételi dija

10
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e kiilfoldi céldllomdson a repiil6tér, palyaudvar €s a szalloda kozotti
utazasi koltség

e repiilotéri illeték
e parkoldsi dij, autépalya dij.

e utasbiztositds dija

A kikiildbttet arra a naptédri napra, amelyikben a kiilf6ldon toltott id6 tartama eléri a 8
orat, a teljes napidij megilleti. Abban az esetben, ha nem éri el a 8 6rét, akkor a napidij
nem jar.

A kikiildetés indulédsi és érkezési ideje a tényleges indulasi és érkezési id6. A tényleges
idopont megéllapitidsa szempontjabol

— az orszaghatar atlépését,
— légi- és vizi Ut esetén az indulds eldtti idépontot 1 éraval megel6zden, illetve az
érkezést 1 draval kovetden kell alapul venni

azzal, hogy a kikiildetésben toltott teljes (24 6rds) napokhoz hozzéd kell adni a tort
napokon kikiildetésben toltott 6rak szamanak 24-gyel valé osztdsdval kiszdmitott napokat,
ligy, hogy a fennmarad® tort rész — amennyiben az legaldbb 8 éra — egész napnak szamit.
A kikiildetés induldsi és érkezési helyének az orszdghatart, repiildgéppel torténd utazés
esetén a repiiloteret kell figyelembe venni.

A kikiildottet az orszdghatarig, illetve attl — amennyiben annak feltételei fenndllnak —
belfoldi napidij és utikoltség is megilleti.

Sajat gépkocsival torténd utazds esetén a polgdrmester egyedi, elozetes engedélye alapjan

a) a magyarorszdgi szakaszra a mindenkor érvényben 1évo, a sajat gépkocsi
hasznalatdra vonatkozé belsd szabdlyzatban foglaltak szerinti koltségtérités
szamolhato el,

b) a kiilfoldi szakaszra a II. osztdlyd, haldkocsi nélkiili vonatjegy 80 %-dt lehet
kifizetni forintban.

¢) A tartos kikiildetés elszamoldsdnak modja
A kiilfoldi kikiildetés tartésnak mindsiil akkor, ha a kikiildott 3 honapon tdl tartézkodik a
kikiildetési helyén.

Szervezetiinknél tartds kiilfoldi kikiildetés nincs.

d) Az eldlegre és az elszamoldsra vonatkozo szabdlyok

A kiilfoldi kikiildetés sordn elszdmolhat6 6sszegek megeldlegezése legfeljebb 3 nappal az
utazds elott torténhet.

Az el6leg megallapitasakor tekintettel kell lenni az ellatdsi formdra €s a felmeriilhet6
egyéb, indokolt koltségekre. (5. szamui melléklet)
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabdlyzata
A Kkiilfoldi kikiildetéssel kapcsolatos koltségeket a |, Kiilfoldi kikiildetési utasitas €s

koltségelszdmolds” nyomtatvany felhaszndldsdval kell elszdmolni a visszaérkezést kivetd
8 napon beliil.

Az elszamolédshoz csatolni kell a koltségeket igazolé szdmldkat, bizonylatokat, a valuta
kiviteli engedélyt, repiild-, illetve vonatjegyet.

Az elszdmolashoz sziikséges okmanyok kitoltése a kikiildott feladata.

Ha az el6legként felvett dsszeg meghaladja a jogosan felhaszndlt Osszeget, akkor azt
elszamoldskor vissza kell fizetni.

e) Uti jelentés

Minden kiilfoldi utazasrél hazatéré kikiildottnek maximum 1 héten beliil Gti jelentést kell
készitenie €s azt a jegyz részére ét kell adnia.

Az tti-jelentésnek a vezetOk €s egyéb érdekeltek részére torténd megkiildése a kikiildott
feladata.

) A kiilfildi kikiildetéssel kapcsolatos nyilvdntartdsi feladatok

A kilfoldi kikiildetésekr6l nyilvéntartdast kell vezetni, amelynek tartalmaznia kell
(3. szami melléklet):

— akikiildetés céljat,

— id6tartamat,

— elrendeldjét,

— a kikiildetést teljesitot,

— ¢&s a kikiildetés helyét.

V.
MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

A 39/ 2010. (IL. 26.) Korméanyrendelet alapjdn a munkéba jards koltségeinek megtéritését az
aldbbiak szerint hatdrozom meg:

Vasiiti kozlekedés esetén az adott ttvonalra szol6 bérlet, vagy teljes drd menetjeggyel torténd
elszdmolds ellenében a vasit 2. kocsi osztalyra szolo bérlet, vagy jegy érték 86%-it, vagy
helykozi dijszabdssal kozlekedd autdbuszra szolé bérlet, vagy menetjegy 86%-dt kell
kifizetni.

A téritést tigy lehet kifizetni, hogy a bérletet, vagy a teljes ari menetjegyet a munkavallalo
leadja a munkaltaténak. Ekkor a kapott dsszeg a magénszemélynél nem szdmit bevételnek,
fiiggetleniil att6l, hogy a munkaltatd a teljes ellenértéket, vagy csak a kormdnyrendeletben
kotelezden meghatdrozott Osszeget tériti.

Amennyiben a munkavéllalé a munkdba jirdst nem tudja tomegkozlekedési eszkozokkel
megoldani, a munkdltaté a munkédba t6ltott napokra a munkahely €s a lakchely kozotti
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaelldtdsok szabdlyzata
kozforgalmi Gton mért tavolsdg alapjan oda-vissza szamolva kilométerenként legfeljebb 30 Ft
koltségtéritést fizet.

A korményrendelet szerint a munkdba jdrashoz a 30 Ft /km koltségtérités csak az alabbi
esetekben jar:

e A munkavallalé lakdéhelye vagy tartézkoddsi helye kozott €s a munkavégzés helye
kozott nincs kozosségi kozlekedés,

e A munkavillal6 munkarendje miatt nem, vagy csak hosszi varakozdssal tudja igénybe
venni a kozosségi kozlekedést,

e Ha a munkavillalé mozgéskorldtozottsaga, illetve silyos fogyatékossidga miatt nem
képes a kozosségi kozlekedést igénybe venni,

e A munkavdllal6 sajdt hdztartdsdban 6vodds vagy bolcsddés gyermeket nevel.

Az autdbusz és vonat koltségeinek elszdmoldsdhoz a menetjegyeket csatolni sziikséges. A
koltségek Osszesitéséhez a B.18-70. r. sz. Belfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas
nyomtatvanyt kell alkalmazni.

A koziton torténd munkdba jards koltségeinek 30 Ft/kilométer megtéritése az E 224. r. sz.
Utnyilvantartas, vagy a szabdlyzat 6. szami melléklete alapjin torténhet.

VL
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabalyzat 2025. aprilis 2-an 1ép hatédlyba.
Szervezetiinknél gondoskodni kell arrél, hogy a szabélyzatban foglalt el6irdsokat az €rintett
munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven aldfrdsukkal igazoljak, a

hatdlybalépés napjdval egyidejlleg.

Jobbégyi, 2025. dprilis 01.

(H
dr. Na&%q{OW&v

endta
Jegyz6
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabdlyzata

1. szdamu melléklet

Kérelem

a sajdt tulajdonii személygépkocsi hivatalos célii igénybevételéhez

AUlITOt e CHEY )0 sumpvns swsapewmniey (lakcim), a
.................................. intézmény (polgdrmesteri hivatal) dolgozdja kérem, hogy az
aldbbi, sajat tulajdonomban (hazastdrsam tulajdondban) 1évé személygépkocsit hivatalos célu
igénybevételét engedélyezni sziveskedjen.
A személygépkocsi

R (L7 RSP —————

—  Torgaltn TendSZAMAL o sisvn s s v sy

— forgalmi engedélyének SZEMA: ..covsvenon cmns vasames

—  filiszaki ErVENVESNEEE: suiws sonpruntien: sivmses s

= hengerliftartalom . ccvuove srosninsss v kobcentiméter

— hasznaland6 izemanyag oktdnszdma: ................

= falajdonesinaloleVe! . o vmmmmmss susasmsammnsmmane

Nyilatkozat

Az iizemanyag koltségtérités Osszegének megdllapitdsdndl tudomdsul veszem a - 60/1992.
(IV.1.) Kormény rendelet 4. §-a szerinti alapnorma ataldnnyal torténd elszamolast.

A fenntartdsi koltségtéritést az SZJA. torvényben meghatdrozott 9 Ft/km mértek
figyelembevételével kérem szamfejteni.

Kijelentem, hogy a sajét tulajdonomban (hdzastarsam tulajdondban) lévé személygépkocsi
hivatalos céli hasznélatdval kapcsolatban semmiféle kartéritési igénnyel nem lépek fel a
munkaéltatdmmal szemben.

kérelmezo




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaelldtasok szabdlyzata

Enerdel ez s s seens ssuv saivis utra,
T O S TR s ot s o S A 6 o S50, 0 A R 7
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaelldtdsok szabalyzata

A kikiild6 szervezet:

KIKULDETESI UTASITAS

2. szami melléklet
KULFOLDI KIKULDETESI UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

Sorszam:

L.
1. A kikiildetésre vonatkozd rendelkezések:
Neve: d
= Az utazds R
= | Beosztésa: médja .
2 vissza
= :
< | Munkdltatéja: A g
) ) orszag
kikiildetés
Milyen osztdlyd Dologi kiadas: helye és
napidij jar % id6tartama nap
A kikiildetés célja: Helykozi utazdsra
jogosult

A kikiildetést elrendeld aldirasa:

Utolagosan engedélyezett eltérések:

, 20 hé -n 20 hé -n
alairas
2. Felvett eldlegek:
A bizonylat — A valuta \
7 ya A felvét médja : - Forint
sorszama kelte kidllitdsdnak helye 2 neme Osszege arfolyama
Személyi jovedelemadd el8legre visszatartva, vagy befizetve
A kiilképviseletektdl birmilyen cimen felvett dsszegeket. valamint utazdsi jegyek drdt itt felvétként kell feltiintetni Osszesen
3. Visszafizetések:
Személyi jovedelemado eldlegre elszdmolva (11/6-161)
Osszesen

B. Sz. ny. 7300-26

l.t. sz
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabalyzata

8. A dologi kiaddsok elszamoldsa valutaban:

A bizonylat

A felmeriilés

A valuta

sorszama

helye | ideje \ jogcime neme

Osszege

arfolyama

Forint

Athozat:

A kiilképviseletektdl kapott utazisi jegyek drdt koltségként kell feltintetni.

9. Forintban felmerilt dologi kiaddsok:

Athozat a 4. oldalrél

Osszesen

A bizonylat
SOrszama

A felmertilés jogcime

Forint

Osszesen (dtvitel a 10. tablazat 6.sordba)

Egyéb feljegyzések:

17




Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatisok szabilyzata

1. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE

10. Forintelszdmolds

11. Valutaelszdmolds

. Forint A Elszi- Elsza- . .
Sor- — Tablazat orin it STl molt Vssszafi- Tol})blet-‘
szdm hivatkozds = = zetendd | elszdmolds
tételesen dsszesen neme Valuta
I Flszamnlasra felvett 12
08s7eg
2 El6leg-visszafizetés 173
Elszdmolando eléleg (1-
3 2) -
4 | Napidij /s
5 Széllaskdltség /7
6 Dologi kiaddsok I/ 8és9
7 Kéltségek dss7.(4-6)
8 | Kiilsnbozet (7-3) A kikiildetésben eltoltot id6 sziikségességét és a
feladat elvégzését igazolom:
Mellékletek:
Kelt: 20 4 ho -n 20 . hé nap
aldiras
a kikiildétt alairasa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabélyzata

12. Ervényesités

Megvizsgiltuk és Ft  azaz
forinttal érvényesitjiik.

Elszdmolandé osszeg: Ft T 2 > =

= Addeldlegként, elszamolando:
Kifizetendo: Ft

Ft
Visszafizetend: Ft
Szamfejtd: Ellenor: Utalvanyoz6:
Kelt: 20 3 hé -n
_0.




0t

31-10) -
alopt sagap[yIy

ef[90 s919pmAI

aloPpuaap

b

Sezs10 ‘10 1
s9jepINyIY V ’ 180

249y ne[es[ozs
‘asdu NOPINATY

wezs
-10§
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Bel- és kiilft1di kikiildetések és devizaelldtdsok szabdlyzata

4. szamu melléklet
Belfoldi kikiildetési utasitas

Kikiildetési utasitds ..............cocvnn... s D e ovenma

neve: beosztasa:

szolgélati helye:

2 |édllandé lakhelye:
2 kikiildetésének
< helye:
egyiitt gzolgilati beosZtasa «m wvssas s
21574 | R AR U ———
Ugggek €l 2Wosnsasune O  wesss n a fent megjelolt  helységébe
KiKIIACIBS BRITAL cos ovuvs sumsmonmmmans s smumnvens v o we s wrmsms o oS aise 558 680108 44 S84 S Ao o i o'
Az utasitisban foglaliaknak JegkBsOBh .....ccovmmmoammmre onmsammuamesnn sunee e msnss v ig

tegyen eleget és eljardsdnak eredményét jelentse.
Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetovel)
Hivatali gépkocsi (kulcsos)
Sajét gépkocsi

Egveb kozleked€si eSZhEE covaenmnsnnvuseane S S— s A
(A rendszamu gEPJArma .......oooviiiiiiiiiiiiiiin. tulajdondt képezi.)

A fenti rendszdmu sajat tulajdonban 1évd gépjarmi igénybevételét a mellékelt
gazdasdgossdgi szdmitds és az esedékes CASCO biztositdsi dij befizetésének igazoldsa
alapjan engedélyezem.

az engedélyezd a kikiildd szerv
aldirdsa bélyegzbdie
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaelldtdsok szabalyzata

Kikiildetési rendelvény
a hivatali, tizleti utazds koltségtéritéséhez

4. szamii melléklet

Sorszam:

20 s anmuranienss ho
A munkaltaté A munkavillald
THBVE o vrn mom s i s s sty THENE s s w s o s RS R S AR e
LAKCIIMIE © oot
OIS s isorsmmsss sk e S B S SziletBsl 1deie . cormumri s T
AAYIATBVE v vmismiinss i, sosions teauisnsimviss
AODBZADTA oo s o ssied Vo e P e addéazonosito jele | \ I | | | I I | | |
A gépjdrmi rendszdma: ................... ,Hpusa: e fOgyaszidsi normdja . 1/100 km.
i Auldinldercs, koligoledlar Futés- ﬂze:j:;]va Utazdsi Elelmezési
szdm | kezdete vége Givonala és célia elrendel6jének| teljesitmény & ség):irg koltségtérités| koltségtérités
: £ J aldirdsa (km) g{FJ (Ft) (napidij) (FU)
Athozat
Atvitel
Osszesen
Igazolta: Utalvinyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztarbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V. 1. sz.
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatasok szabdlyzata

5.szdmu melléklet

ADATLAP
a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositandé ellitmanyrol
SOISZANE: svwvssvmuaanss
AKIGUIOI MBVEE 0 o s oy oy auis e st somm s e S sy s
Személyi SERIIAT e e NS 0 AN R AR S
Utlevél SZAMA: o e e
Munkahely pontos neve, cime:
BEGSZIASHY e e e v T L i N e e Al
) 53 1 1 1« s S ST
Engedélyezett napok szdma: ................. hé ...... naptol ....... napig
................. nap ........ éjszaka
A kikuldetes helye (CelDrszdE): v sovsomersmepmimas sosms
a.) Napidij Osszege: deviza NeMEe ..vvasmwinan OSSZESeN: ...evuveunnnne
b.) Szdllaskoltség: AEVIZA BEHIE o wonmmsns OSSZESEN: «.vvennnnn.n
c.) Utazdsi koltség: devizaneme .............. OSBZBSBNS ...onenonisnis
d.) Jarmiihaszndlati koltség: devizaneme .............. CISSHRSRIY v wopusaenser
g Eoyeb sZ0ksepes KOWSESE: owasen oumsarssnasess OESTBEBI psvsveswanvsn
Kiutazis Osszes valuta kerete: ... OSSZESEN: .ovvunrnnnnnn.

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellitmédny felvételének iddpontjdban érvényes deviza
eladési arfolyama:

........................... devIZANEME oot
........................... AeVIZANEINE -\ ovetii et iee e eeanans

.................... ,20....6v .o WO Lo nap
Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjdn a kiilf6ldi kikiildetés sordn ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szdmolhatok el.

utazd alairasa
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Bel- és kiilfoldi kikiildetések és devizaellatdsok szabdlyzata

6. szamu melléklet

Munkaba jaras nyilvantartasa

202...

Név:

Gépjarmi tipusa:
Lakcim
Munkahely:

Munkahely €s lakas kozotti tdvolsdg oda-vissza

Munkadval toltstt napok .......... 1(9)17:0]0]: || PERPRENY
Megtett km Osszesen: ........... km
Elszdmolhato koltség 30 Ftx ........ | 4 1)

Dolgozé alairasa

hoé

Addazonositoé szim:
Gk. rendszama:

km
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Megismerési nyilatkozat

Név Beosztas Datum ‘ Alairas
DO IAGT DELATR aeggd = 2028 0h 0L _| cbr. Logy Dt
[U_ ED:’ -3'03; \“LZED @ » Ol . ) <
PUJTEL |CRRELT oo e (125 O L h—_——s/
LOUACS OO LA NIMUAREDE | 1076 0k, O / /
B Ll
by =1 & FORRAL T UB J Vo
HACZAY T INEA APELGARE 2028 04 04 | Mitwad Mmlec —
VIRAG 1sTVA e 16 . WOMINTER] 1045 Oy O] UVinlo Ashat—L
, " QpDAAGEDE Lol =
FIAUN 200TAL AL—POLGKO_W 20285, ol .0,
Yo A4 Qv {)ow“ra' ELUg K 1025 gh, 01 6/7 W“’
[/Q’;q,qax AUU@IBC\{L;; &Ik o kh ey Hey| 4025 . Ok o V,.flaf- V#’“M
MASDU Lo wigzaby- | S ooll e L e
T ez T v - a
Tepcuae Whou @ kesA oot | TR | o P
;
Tochaw eis Suoderpeat. QOIS OL.04. | YouonFoslin
RAUUTEL EQUIN ELLBIL 2025 Ok O 22l
PfL; S 206 T ;’3[@0@@:%@( 20¢5 .0 ﬁL.
ZCHOTRIocHERIN = ‘ 201506 Cp pipd Ao ]
‘[}- E&J«- g NJ «
JBUA| Eﬁ%m iipoeitngy fole WL({)\Q A
Korceo " N 2020.0h.0of. | Hovsogrsn _
CYORGYE( GTORGH MMW&Q Gy epper \égjf;%r
\ PO ES GRD[ 2oL 010 | Gy ot -
E . | G TS 2o1.X"-ol.o4. ( ¢
Tz~ WL o , kep- ST gLUTN \»(DM(.KD"
NG R tOLTPL\\}Ub M ff\(g;(gﬂ% Jal§. b. do. Lﬁz‘w &%u




