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SZAMVITELI POLITIKA

Jobbagyi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Jobbagyi Kozség Onkormanyzata,
Szarvasgede Kozség Onkormanyzata, Jobbagyi Roma Nemzetiségi Onkorminyzat,
Jobbagyi-Szurdokpiispoki €s Térsége Szocialis Tarsulas, Jobbagyi Tipego Bolcsode,
Kodaly Zoltan Ovoda Jobbégyi, Szarvasgedei Csicsergo Ovodaira (tovabbiakban szerv)
szamviteli politikdjat a szamvitelrol sz6l6 2000. évi C. torvény (tovdbbiakban: Sztv.), az
dllamhéztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (L. 11.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Ahsz.) 50.
§ (1) bekezdése alapjin a kévetkezok szerint hatdrozom meg.

I
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szdmviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. szerinti eldirdsokat, eljardsokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézményiink sajatossdgainak, adottsdgainak,
koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitdsat, illetve mitkodéseét.

Szamviteli politikdnk a szdmviteli térvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljardsokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajitossdgait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
vélasztasi lehetoséget biztosit, ott a szdmviteli politikdban meghatarozdsra keriilt az
alkalmazand¢ eljaras.

e A szdamviteli politikdhoz kapcsoléddan egyes tevékenységek részletes eléirdsait
kiilon szabélyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok: a szdmlarend,

e az eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

e az eszkozok és a forrdsok értékelési szabalyzata,

e az Onkoltségszamitds rendjére vonatkozo szabdlyzat,

o felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabalyzata,
e apénzkezelési szabdlyzat,

o kotelezettségvallalds, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesités rendje.

1.1. A szdamviteli politika hatdlya

Szamviteli politikdnk kiterjed Jobbagyi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Jobbagyi Kozség
Onkormanyzata, Szarvasgede Kozség Onkorményzata, Jobbagyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat, Jobbagyl-Szurdokpuspokl és Térsége Szocidlis Tarsulas, Jobbagyl
Tipegé Boleséde, Kodaly Zoltin Ovoda Jobbagyi, Szarvasgedei Csicsergé Ovodaira,
mivel ezek a szervek is azonos szdmviteli elvek alapjan mikodnek.

1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikdnk a kovetkez6 témdkhoz kapcsoléddan tartalmaz eléirdsokat:
— a szervezet tevékenységének bemutatasa,
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— a szervezet altal ellatandé feladatok, jovobeni céljai,

— a szamviteli politika és a szdmviteli alapelvek kapcsolata,

— beszamolasi €s konyvvezetési forma,

— a beszamold készités idépontja, a beszdmoldéért vald felelosség,

— az eszkdzok €s forrdsok mindsitésének szempontjai,

— értékhelyesbités alkalmazdsdnak szabdlyai,

— fajlagosan kis értékll eszkdzok nagysaga,

— a terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak madja,

— a terven feliili értékcsokkenés elszamoldsanak, visszairdsdnak szabdlyali,

— az eszkozok értékvesztésének, visszairdsanak szabdlyali,

— a bizonylatok kdnyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az 4ltaldnos koltségek szakfeladatokra és az dltalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztdsdnak mddja, a felosztashoz alkalmazott mutatdk, vetitési alapok.

II

SZERVEZETUNK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1.1. Jobbagyi Kozség Onkorményzata fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitds idopontja:
Koltségvetési szerv tOrzsszama:
Adészdma:

KSH szdmjele:

Szakdgazati besorolas:

Jobbégyi Kozség Onkormdnyzata
3063 Jobbagyi Lakételep 7.

1990. oktdber 15.

135320

15735320-2-12
15735320-8411-321-12

841105 Helyi onkorméanyzatok

1.2. Jobbagyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal fobb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitds idopontja:
Koltségvetést szerv torzsszama:
Adodszédma:

KSH szdmjele:

Jobbagyi Kozos Onkormanyzati Hivatal
3063 Jobbagyi Lakdtelep 7.

2025. janudr 1.

854133

15854135-1-12

15854135-8411-325-12
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Szakdgazati besorolds:

841105 Helyi onkormdnyzatok

1.3 Kodaly Zoltan Ovoda Jobbagyi fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idopontja:
Koltségvetési szerv torzsszdma:
Adodszdma:

KSH szédmjele:

Szakdgazati besorolés:

Kodily Zoltian Ovoda Jobbéagyi
3063 Jobbagyi Lakételep 100.
1979. janudr 1.

727815

16772065-2-12
16772065-8510-322-12
851020 Ovodai nevelés

1.4 Jobbagyi Tipegé Bolcséde fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitas idopontja:
Koltségvetési szerv térzsszama:
Adészédma:

KSH szimjele:

Szakdagazati besorolas:

Jobbagyi Tipegd Bolcsode

3063 Jobbdgyi Arany Jdnos ut 19.
2021. jalius 1.

846420

15846420-1-12
15846420-8891-322-12

851030 Bolcsodei elldtds

1.5 Szarvasgede Kozség Onkorményzata f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitds idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adészdma:

KSH szamjele:

Szakdagazati besorolds:

Szarvasgede Kozség Onkorményzat
3051 Szarvasgede Kossuth L. it 119
1990. november 20.

452124

15452128-2-12
15452128-8411-321-12

841105 Helyi 6nkormanyzatok
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1.6 Szarvasgedei Csicsergé Ovoda fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitds idépontja:
Koltségvetési szerv torzsszama:
Adészdma:

KSH szédmjele:

Szakagazati besorolds:

Szarvasgedei Csicsergd Ovoda
3051 Szarvasgede Kossuth ut 28
1991. januar 2.

454656

15454656-2-12
15454656-8510-322-12

851020 Ovodai nevelés

1.7 Jobbagyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat fébb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:
Székhelye:

Az alapitds idopontja:
Koltségvetési szerv tdrzsszama:
Adoszdma:

KSH szdmjele:

Szakdgazati besorolds:

Jobbigyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
3063 Jobbagyi Lakételep 7.

2010. oktéber 3.

797630

15797632-1-12

15797632-8411-371-12

841106 Helyi nemzetiségi Onkormanyzatok
igazgatdsi tevékenysége

1.8 Jobbagyi-Szurdokpiispoki és térsége szocidlis tarsulis azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve:

Székhelye:

Az alapitds id6pontja:
Koltségvetési szerv torzsszdma:
Addszama:

KSH szdmjele:

Szakdgazati besorolds:

Jobbagyi-Szurdokpiispoki €s térsége szocidlis
tarsulds

3063 Jobbdgyi Bencsik utca 10
2014. janudr 1.

824981

15824987-2-12
15824987-8810-327-12

881000 Idosek, fogyatékossdggal €lok
szocialis ellatas, bentlakas nélkiil
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A koltségvetési szervek altal ellatott kormanyzati funkciok:

A kormanyzati funkcidk tételes felsoroldsat az alapit6 okiratok tartalmazzdk.

2. Az intézmény gazdalkodasanak jellemzoi

Valamennyi koltségvetési szerv, valamint az dnkorményzat adészammal rendelkeznek.
A tevékenységek elszdmoldsa az alapité okiratokban rogzitett kormanyzati funkcidkon
torténik.

Kodaly Zoltdn Ovoda Jobbagyi féz6konyha részlege raktarral rendelkezik.
A szervezetek villalkozasi tevékenységet nem végeznek.

3. A szervezetek jovobeni tervei, céljai

Kiemelt feladatunknak tekintjiik, hogy a teriiletiinkon €16 lakossdg részére biztositsuk azokat
a szolgdltatdsokat és elvégezziik azokat a feladatokat, amelyeket a(z) Motv. és egyéb
torvények eldirnak. Fontosnak tekintjiik az intézmények megfeleld szinvonald mukddtetését,
a targyi feltételek javitasat, a karbantartasi feladatok elvégzését az épiiletek dllagmegdvasa
érdekében. A nemzetiségi Onkormdnyzat ugyancsak a telepiilésen €16 nemzetiség
€letkoriilményeinek javitdsat segiti l1étrejottével €s er6forrasai felhasznaldsaval.

4. A szervezeteink szempontjabol egyéb "l énye g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszdmoloban kimutatott eszkozok és forrdsok meglétének biztositasat
szolgdld legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és értékadatokat is
tartalmazd leltdrt. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltdri tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdilkodds sordn a szervezet eszkdzeirdl é€s azok dllomdnyaban
bekovetkezett véltozdsokrdl folyamatosan részletezd nyilvantartdst vezet mennyiségben és
értékben.

A mérlegtételek aldtdmasztdsdra, a mérleg fordulénapjdra vonatkozé részletezd
nyilvantartdsokat kell késziteni.

A fokonyvi konyvelés az ASP szamitégépes programmal, a befektetett eszkozok és a
hasznalt, illetve haszndlatban 1€v6 egyéb eszkdzok analitikus nyilvantartdsa ASP programmal
torténik, a kis értékii eszkozok nyilvantartdsa szintén a ASP programmal torténik.

A vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatokat €s hatdskorket, tovdbbd a haszndlatdban,
kezelésében 1€v0 vagyon hasznositdsdnak, elidegenitésének szabdlyait az Onkorményzatok
vagyongazdélkoddsrol sz6l6 rendelete, tovébba a felesleges vagyontdrgyak hasznositdsanak €s
selejtezésének szabdlyzata tartalmazza.

Szervezetiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

A szervezet tevékenységét az alapité okiratokban foglaltak keretein beliil végezheti. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapitd okiratok nem tartalmaznak.
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Szervezeti valtozasok

Viltozdsok lehetnek belsd véltozdsok vagy a koltségvetési szerv egészét €rintd vdltozdsok. Ez
utébbi viltozds a felligyeleti szervtdl indul, igy kiilén szabdlyozdsi kotelezettségiink nincs.

A belsé viltozdsok esetén, amely a gazdidlkoddst is €rinti a jegyz6 feladata, hogy a
szabdlyzatok és belso utasitasok modositdsat végezze el.

IIL
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

Az éves koltségvetési beszamolSban az dllamhdaztartds szervezetei vagyoni, pénziigyi €s
jovedelmi helyzetét tiikrozé megbizhats, és valds Osszkép bemutatdsa a szdmviteli
alapelvekkel, az ezekre épitett értékelési eldirdsokkal és mindezeket érvényre juttatd
szamviteli politikdval biztosithatd.

Az allamhaztartds 4j szdmviteli rendszerében egyidejlileg valésul meg a bevételek, a
kiadasok/koltségek (raforditdsok) pénzforgalmi és eredményszemléletli szimbavétele, ezért az
4j dllamszdmvitelnek a szdmviteli torvénnyel valé kapcsolata a szdmviteli alapelvek
alkalmazdsdban kiboviil.

A szamviteli térvényben meghatdrozott alapelveket
* tartalmi és
» formai alapelvekre lehet felosztani.

Tartalmi alapelvek:

teljesség,

valodisag,

Ovatossdg,

0sszemeres,

egyedi értékelés,

1idObeli elhatarolas,

tartalom elsddlegessége a formdval szemben alapelv.

@ e a0 o

Formai alapelvek:
a. vildgossag,

b. kovetkezetesség,

c. folytonossag,

d. brutto elszamolas,

e. lényegesség,

f. koltség-haszon osszevetésének alapelve.
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A koltségvetési szamvitelben €s a pénziigyi szdmvitelben az Szt-ben meghatarozott
alapelveket az dllamszdmviteli kormdnyrendelet 4. §-dnak (2)-(8) bekezdésében
meghatdrozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A szamviteli torvény eléirasai szerint alkalmazott alapelvek az allamszamvitelben

A valodisag elve:

A koltségvetési konyvvitelben, valamint a pénziigyi konyvvitelben rigzitett €s az éves
koltségvetési beszdmolban szereplé tételeknek a valdsigban is megtaldlhatoknak,
bizonyithat6knak, kiviilallok dltal is megdallapithatoknak kell lenniiik. Ertékelésiik meg kell,
hogy feleljen a szdmviteli torvényben, illetve az dllamszdmviteli kormdnyrendeletben eldirt
értékelési elveknek €s az azokhoz kapcsol6do értékelési eljardsoknak.

» A valddisdgot az dllamszdmviteli rendszer egészére kell érteni.

> A konyvvezetés (mind a koltségvetési, mind a pénziigyi konyvvezetés) szempontjabol
ez azt jelenti, hogy a gazdasdgi eseményeket hitelt érdemld bizonylatok alapjan kell
kényvelni.

> A valddisag elvéhez tehét hozzétartozik a bizonylati fegyelem, a bizonylati rend és elv
betartasa.

> Az éves koltségvetési beszdmolé mérlegében a mérlegtételek valsigos I€tet
(megtaldlhatésagat) a fokonyvi konyvelés adataival egyezd leltdrral tOrténd
alatdmasztdsa jelenti.

» A mérlegben kimutatott eszkozok, a sajat toke, a kotelezettségek értéke pedig akkor
tekinthetd valddinak, ha megfelel a szamviteli torvény, illetve az adllamszdmviteli
korményrendelet értékelési eldirdsainak.

> A valddisdg elvének  érvényesitése az  eredmény-kimutatdsban  szereplO
eredménykategdridkra is vonatkozik.

> Az eredményszemléleti bevétel és riforditds tételeknek tartalmukban meg kell
felelniiik az allamszdmviteli eldirdsoknak és hitelt érdemld bizonylatokon, kdnyvviteli
elszamoldsokon kell alapulniuk.

A vilagossag elve:

A koltségvetési knyvvezetést, a pénziigyi konyvvezetést €s az éves koltségvetési beszdmolot
ttekinthetd, érthetd, az allamszdmviteli kormédnyrendeletnek megfelelden, rendezett
formdban kell elkésziteni.

» A vildgossdg elve szintén az allamszamviteli rendszer egészére vonatkozo alapelv.

> A konyvvezetés dttekinthetéségét segiti a Korm. rendelet 16. mellékletétét képezd
egységes szamlatiikdr,

» a fobb gazdasdgi események konyvelési lépéseit megdllapité miniszteri rendelet,
amelyeket kotelezden kell alkalmazni, valamint
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» az egységes szamlatiikor figyelembevételével készitett sajat szamlarend ¢és a
szamviteli politika.

A kovetkezetesség elve:

Az éves koltségvetési beszdmold tartalma és formdja, valamint az azt aldtdmasztd
koltségvetési kényvvezetés €s a pénziigyi konyvvezetés tekintetében az dllandésédgot €s az
Osszehasonlithatdsdgot biztositani kell.

» A konyvvezetés dllanddsdagat biztositja az egységes szdmlakeret.

» A kovetkezetesség elvének alkalmazdsa adja meg az alapot a folytonossig elvének
érvényesitéséhez.

» A koltségvetési szamvitelben a kovetkezetesség elvének érvényesitését biztositja az is,
hogy a beszamold részét képezd koltségvetési jelentést, a negyedéves koltségvetési

jelentést az éves elemi koltségvetéssel azonos tartalommal és szerkezetben kell
elkésziteni.

A folytonossag elve:

A koltségvetési beszdmold részét képezd, pénziigyi szdmvitellel biztositd mérleg és
eredmény-kimutatds nyit6 adatainak meg kell egyezniiik az el6z6 évi (a Korm. rendelet 7. §-
ban megjelolt idoszak) koltségvetési beszamol6 zardé adatdval. Az egymast kovetd években
az eszkozok €s a forrdsok szdmbavétele csak az dllamszdmviteli kormanyrendeletben
meghatdrozott szabdlyok szerint valtozhat.

A brutto elszamolas elve:

A koltségvetési szamvitelben az egységes rovatrend szerinti pénzforgalmi bevételeket €s
kiaddsokat, a pénziigyi szamvitelben az eredményszemléletii bevételeket és koltségeket
(réforditdsokat), illetve a koveteléseket €s kotelezettségeket egymdssal szemben — a Korm.
rendelet 40. §-dban és 45. § (4) bekezdésében szabalyozott esetek kivételével — nem lehet
elszdmolni.

» A kovetelések és a tartozdsok, valamint a bevételek és kiadasok (raforditdsok)
egymdssal szembeni elszdmoldsa, un. ,nettdsitdsa” sértené a megbizhaté és valos
0sszkép bemutatdsat,

» mivel csokkentené az éves koltségvetési beszdmold informativ jellegét,
» lehetetlenné tenné

o a jovéhagyott bevételi és kiadasi eldirdnyzatok tényleges teljesitési adatainak
megéllapitisat,

o a pénziigyi szamvitelben az eredmény alakuldsira haté tényezdk valds
bemutatasat, illetve

o az egyes szakfeladatokon elszdmolt koltségek és a szakfeladatra elszdmolt
bevételekben megtériild koltségek megallapitdsat.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve
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Az éves beszamoldban az iizleti tranzakcidk bemutatdsa azok kozgazdasdgi tartalma alapjén
torténik. Ennek érdekében a szamviteli elszdmolds sordn a szerzddéseket, a megédllapodasokat
val6s tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi formdja szerint.

A lényegesség elve

A szervezetnél lényegesnek min6siil minden olyan informdcid, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatdsa befolydsolhatja a felhaszndléknak a beszdmold alapjdn hozott gazdaséigi
dontéseit. A lényegesség fiigg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyds vagy
a téves bemutatds adott koriilményei kozott megitélheto.

» A lényegesség elve segit érvényre juttatni a vildgossdg alapelvét azdltal, hogy a
mérlegben, eredmény-kimutatdsban, kéltségvetési jelentésben és a beszdmold részét
képez6 mas kimutatdsokb6l nem, vagy nem kellé részletezésben taldlhatok meg, de
az éves koltségvetési beszdmold, a konszoliddlt beszdmold €s az dllamaddssig
megallapitdsa szempontjdbdl lényegesek, a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A szamviteli torvénytél eltéréen alkalmazott alapelvek az dllamszamvitelben

A vallalkozas folytatasanak elve

Azt jelenti, hogy az éves koltségvetési beszdmol6 elkészitésekor €s a kinyvvezetés sordn
abbdl kell kiindulni, hogy a koltségvetési szerv a beldthaté jovében is fenn tudja tartani
miikddését, folytatni tudja tevékenységét, azonban figyelembe kell venni a koltségvetési
évben bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat (az dtszervezéseket, az irdnyitd szerv
megviltozasat, a szerkezeti véaltozasokat) is.

> Az éves koltségvetési beszdmoldban a feladatok végrehajtdsdnak ugy kell
megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovébeni koltségvetés tervezéséhez.

A teljesség elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy a koltségvetési szervnek konyvelnie kell mindazon
gazdasdgi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a forrdsokra, illetve a targyévi
eredményre gyakorolt hatdsét az éves koltségvetési beszdmoldban ki kell mutatnia, ideértve
azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott naptdri évre vonatkoznak, amelyek a
mérleg forduldnapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését megel6zden valtak ismertté,
tovabba azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjdval lezért év gazdasdgi eseményeibdl
erednek, a mérleg forduldnapja el6tt még nem kovetkeztek be, de a mérleg elkészit€sét
megeldzoen ismertté valtak.

» A teljesség a naptdri évre vonatkozik, de beleértendd azon gazdasigi események
hatésa is, amelyek a mérleg fordul6napja és a mérlegkészités idépontja kdzott valtak
ismertté, és olyan jellegliek, amelyek a mérleg tételeinek értékelésében viltozdst
okoznak.
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A koltségvetési szamvitelben sajdtosan érvényesiil ugyanis figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptdri évre késziil, tehat azokat a bevételeket és kiaddsokat, amelyek még a
mérleg fordulénappal lezdrt koltségvetési €év gazdasdgi eseményeibél erednek, de
pénziigyileg a kovetkezd koltségvetési évben realizdlédnak, a kovetkezd koltségvetési €v
bevételeként, illetve kiaddsaként kell elszdmolni az egységes rovatrend szerinti bevételi,
illetve kiaddsi jogcimen.

> A teljesség elvének alkalmazdsa az dllamszdmviteli rendszer egészére vonatkozik.

Az Ovatossag elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az
eredményszemléletii bevétel pénziigyi realizdldsa bizonytalan.

> A targyévi eredmény meghatdrozdsa sordn az értékvesztés elszdmoldsdval vehetd figyelembe
az eldreldthaté kockézat és feltételezhetd veszteség akkor is, ha az a mérleg fordulénapja és a
mérlegkészités iddpontja kozott valt ismertté, tehat az értékesokkenést és az értékvesztést el
kell szdmolni, fiiggetleniil attél, hogy a tirgyév eredménye nyereség, vagy veszteseg.

> Az Ovatossdg elvének érvényesitésekor a céltartalék képzésre vonatkozd szabédlyok nem
alkalmazhatok.

> Az 6vatossag elve a redlis eredmény meghatdrozasét szolgélja.

Az osszemérés elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az adott koltségvetési év eredményének
meghatdrozasakor a tevékenységek adott idészaki teljesitésének elismert eredményszemléletl
bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditdsait) kell szdmitdsba venni,
fiiggetleniil a pénziigyi teljesitésto].

> Az eredményszemléleti bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolédniuk, amikor azok gazdasdgilag felmertltek.

» Az 6sszemérés elve elssorban az eredmény meghatdrozdsdra és az ezt megalapozd
konyvvezetésre vonatkozik.

> A pénziigyi szamvitelben az egységes szamlakeret eredményszemléletii bevételek €s
koltségek elszdmoldsdra szolgdlé szdmldit szakfeladatonkénti részletezésben kell
vezetni, fgy az adott id6szakot megillet6 eredményszemléletii bevételek és koltségek
Bsszemérése (Osszevetése) szakfeladatonként is megvaldsul.

A koltségvetési szamvitelben az Osszemérés elve sajdtosan érvényesiil, ugyanis az adott
koltségvetési év pénzforgalmi eredményét, maradvédnydt alaptevékenység €s vallalkozasi
tevékenység szerinti megbontdsban a pénziigyileg teljesitett bevételek €s kiaddsok
kiilonbozetének dsszegében kell megallapitani.

Az egyedi értékelés elve

Azt jelenti, hogy az eszkdzoket €s a kotelezettségeket a konyvvezetés €s az éves koltségvetési
beszdmol6 elkészitése sordn egyedileg kell régziteni és értékelni.

» Az egyedi értékelés elve a valddisag elvéhez kapcsol6do, kiegészito elv.
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» Az egyedi eszk0zok €s a kotelezettségek egyedenkénti rogzitése teremti meg a
lehetoséget az egyedi értékeléshez.

» Az egyedi értékelés elvét tdmasztja ald a tételes leltar.

» Az egyedi értékelés elve azonban nem mond ellent annak, hogy bizonyos — a
konyvviteli elszdmolas szempontjdbol homogénnek tekinthetd eszkdzok esetében —
az eszkozok egy meghatdrozott csoportja is mindsiilhet az értékelés szempontjdbol
egyedinek.

» Az egyedi ¢értékelés elve tehat a szamviteli torvényben €s az dllamszamviteli
kormdnyrendeletben meghatdrozott esetekben sajatosan is €rvényesiilhet.

» llyennek tekinthetd a kiilonbozé idépontokban beszerzett, elddllitott, dltaldban
csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelkez6 eszkdzoknél az dtlagos
beszerzési dron vagy FIFO mddszerrel torténd értékelés, vagy az egyszertisitett
értckelési eljards ald vont kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos kovetelések
értékelése.

Az idébeli elhatarolas elve

A pénziigyi szdmvitelben azt jelenti, hogy az €éves koltségvetési beszdimol6 elkészitése sordn
az olyan gazdasdgi események hatdsait, amelyek két vagy tobb évet is érintenek az adott
idoszak eredményszemléletli bevételei és koltségei kozott olyan ardnyban kell elszdmolni,
ahogyan az az alapul szolgdlé idszak €s a jovobeni elszamoldsi id6szak(ok) kozott
megoszlik.

» Az idébeli elhatdrolds elve az Osszemérés elvéhez kapcsolddd kiegészitd elv,
elsdsorban az eredmény meghatdrozdsdban €és az azt megalapozd pénziigyi
kdnyvvezetésben érvényesiil.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.

A koltség-haszon osszevetésének elve
(vagy masképpen a gazdasigossig elve)

Altalanosségban azt jelenti, hogy az éves beszdmoléban szereplé informaciébdl nyerhetd
haszon haladja meg az informécidk el6allitdsdnak koltségeit.

Az dllamszamvitelben a koltség-haszon Osszevetésének elve nem alkalmazhaté azon
informécidk elddllitdsanak tekintetében, amelyek elédllitdsat, szolgéltatdsédt jogszabdly eldirja.

A jogszabdlyok éltal kotelezoen eldirt informéciét minden esetben szolgéaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcié szdmviteli, vagy mds koltségei indokolatlanul
meghaladjdk az abbdl szarmazé bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy ndveli a madr meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformdci6 ardnyban dll-e a raforditott koltségekkel.
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2. Beszamolisi és konyvvezetési forma, a beszamolé-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoléért valo felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a kinyvvezetés
Az Ahsz.-ben foglalt eléirdsok alapjin a szervezet éves beszdmoldt készit, valamint
koltségvetési €s pénziigyi kdnyvvitelt vezet.

2.1.1. Az éves koltségvetési beszdmolo koltségvetési kinyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamoldnak a koltségvetési kdnyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését €s a zarszdmadds elkészitését biztositjak.

Részei:
— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgéltatds a személyi juttatasok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselok Osszetételérdl,

— adatszolgdltatds a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjaib6l folyodsitott egyes
ellatdsok és tdmogatdsok tervezett dsszegeirdl €s teljesitésérol,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdilkoddsdhoz kapcsolodoé elszamolédsok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszdmolo eredményszemléletii pénziigyi kinyvvezetés adatai
alapjdn készitett részei

Az éves koltségvetési beszdmolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditasok alakuldsat mutatjdk be, valamint a zdrszdmadds kiegészitd informdcidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,

— az eredmény-kimutatés,

— akoltségekrol és megtériilt koltségekrol szo16 kimutatds €s

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

Onkormanyzati koltségvetési szerveknél a koltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

Megszind koltségvetési szerv, tarsulds, nemzetiségi onkormdanyzat esetén a megszlinés napjat
kovetd hatvanadik nap.

Az éves koltségvetési beszdmol6t az irdnyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.
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2.3. A szamviteli politikdért valo feleldsség

A szamviteli politika f6bb irdnyainak meghatdrozdsaért, az elkészitéséért €s az elkésziilt

szamviteli politika jévdhagydsaért, annak végrehajtdsaért a koltségvetési szerv vezetOje, a
jegyz0 a felel6s. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

Atruhdzott hatdskorben a felelosség a kovetkezoék szerint keriil megosztésra:
— a szdmviteli politikdban meghatdrozott feladatok irdnyitdsaért, végrehajtasaért a
szamviteli politika 0sszedllitasaért jegyz0 a felelos.
— akonyvelés rendjének kialakitasaért a pénziigyi-gazddlkoddsi iigyintézo a felelds.

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasdgi muveletrol, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszkodzdk
forrasainak dllomdnyat vagy Osszetételét megviltoztatja, bizonylatot kell kidllitani
(késziteni). A gazdasdgi miveletek (események) folyamatdt tiikrozé Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabdlyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasdgi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a konyvvitelben rogzitendd €s a mdas jogszabdlyban eloirt
adatokat a valésidgnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altaldnos alaki és tartalmi kovetelményeinek, €s amelyet - hiba esetén - eldirdsszeriien
javitottak.

A fokonyvi kényvelés, az analitikus nyilvantartdsok €s a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés €s ellendrzés lehetoségét, fliggetleniil az adathordozdk fajtdjatol, a feldolgozds
(kézi vagy gépi) technikdjatdl, logikailag zart rendszerrel a szdimlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkozd gazdasiagi események hatdsat
legkésobb

a) az eldirdnyzatok és a teljesitések tekintetében janudr 31-éig - az Aht. 34. § (5)
bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvillaldsok, mds fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja €s 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érinté gazdasdgi események bizonylatainak
adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajdtos
elszdmoldsokat €rintd gazdasdgi események bizonylatainak adatait a pénziigyi konyvvitel
sordn vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését kovetden
haladéktalanul nyilvédntartdsba kell venni, el kell szdmolni. Az egyéb gazdasagi események
bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem rendelkezik - a
negyedéves kdnyvviteli zérlat soran kell a kdnyvviteli szdmldkon elszamolni.
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A bizonylatok kdnyvekben torténé megfeleld rogzitéséért a pénziigyi-gazddlkoddsi ligyintézo
a felelos.

4. Jelentés, nem jelentds osszegii hiba

4.1. Jelentds osszegii hiba

Jelentés Gsszegli hiba, ha a hiba megéllapitasdnak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden megallapitott hibdk, hibahatdsok egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen)
Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegfoosszegének 2%-dt, vagy - ha a
mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szazmillid forintot - a szdzmillié forint.

4.2. Nem jelentds dsszegii hiba

Nem jelentds Osszegli hiba, ha a hiba feltdrdsanak évében, a kiilonboz6 ellendrzések sordn,
egy adott izleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltdrt hibdk és hibahatdsok -
eredményt, sajit tokét noveld-csckkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Osszege
nem haladja meg a jelentés Gsszegli hiba 2. 1. pont szerinti értékhatdrat.

5. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai
Szervezetiinknél az eszk6zok minositését a kovetkezo szempontok alapjdn kell elvégezni:
— a mindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az é4llandéan ismétlodé eszkozbeszerzéseknél vizsgdlni kell az elhaszndlédas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akér a
befektetett eszkdzok, akdr a forgdeszkozok korébol.

Az eszk6zok mindsitése a jegyzo feladata.

5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkizok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legaldbb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesit6 értékpapirok esetén a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési
éven - tdl szolgélja.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozdk kozott a sajdt tulajdondban 4llo, a
pénziigyi lizing keretében dtvett és a vagyonkezelésbe kapott nemzeti vagyonba tartozé
befektetett eszkozoket és forgeszkdzoket, valamint a beruhdzasok és feldjitdsok értékeét
kell kimutatni.

Ha a tulajdonos a tulajdondban allé eszkozre dllamhéztartdson beliili szervezettel
vagyonkezeloi jogot 1étesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzok kozott kell kimutatni az immaterialis
javakat, a tdrgyi eszkozOket, a befektetett pénziigyi eszkodzoket €s a koncessziGba,
vagyonkezelésbe adott eszkozoket.
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5.1.1.1. Immateridlis javak
Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsol6dnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a haszndlati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhaszndldsi joga, a licencek, tovabba a
koncesszids jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolddo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részesiild alkotdsok (kiilonosen: szabadalom, haszndlati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzd, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogvédelemben részesiilé szerz6i mivek €s szomszédos jogok (kiilonodsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossdguk révén monopolizilt szellemi javak,

fiiggetlentil attdl, hogy haszndlatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Szervezetiink az immateridlis javaknal nem alkalmaz értékhelyesbitést.

5.1.1.2. Tdrgyi eszkozok

A tdrgyi eszkozoket az aldbbi bontdsban kell részletezni:
a) az ingatlanok €s a kapcsolédé vagyoni értéki jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmuvek,

c) tenyészillatok,
d) beruhizasok, felajitasok,

e) a targyi eszkdzok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolédo vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien haszndlatba vett foldteriiletet €s
minden olyan anyagi eszkozt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok kozé sorolandé: a foldtertilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az tizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hdnyada, tovdbba az
ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értéki jogok, fiiggetleniil attél, hogy azokat vésaroltdk
vagy a vallalkozé dllitotta eld, illetve azok sajdt tulajdond vagy bérelt ingatlanon
val6sultak meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett €s
aktivalt beruhdzast, feldjitast is.
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Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékit jogok kiilondsen: a foldhaszndlat, a
haszonélvezet €s haszndlat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznélatdhoz kapcsoléddd - jogszabdlyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizik&zmi-
fejlesztési hozzdjdrulas, villamos energia hdlézati csatlakozdsi dij, gdzhalézati csatlakozdsi
dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsolédo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszertien haszndlatba vett, tizembe helyezett, a tevékenységet szolgald -
igy kiilonosen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kornyezetvédelmi, kutatasi
céli szamitds- €s ligyvitel-technikai - eszkdzoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznélatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kdziti jarmiiveket, a vizi és 1€gi személy- €s druszdllité eszkozoket, és

c)az a) és b) pont szerinti eszk6zokon végzett és aktivalt beruhdzédsokat, felajitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészdllatok kozott kell kimutatni azokat az dllatokat, amelyek a tenyésztés, a tartds
sordn levalaszthat6 terméket (szaporulatot, mds levalaszthaté allati terméket) termelnek, €s
a tartdsi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatds) hasznositds biztositja a tartdsi koltségek megtériilését, fliggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgéljdk az intézmény tevékenységét.

Szervezetiink tenyészallatokkal nem rendelkezik.

Beruhazasok

A beruhdzasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien haszndlatba nem vett, lizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmtivek és a tenyészdllatok
bekeriilési értékét, tovdbba a madr haszndlatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyl eszkozok bovitésével, rendeltetésének megviltoztatdsaval,
atalakitasaval, élettartaminak, teljesitOképességének kozvetlen novelésével Osszefiiggd
munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékeét.

Felujitasok

Felujitds az elhaszndlédott targyi eszkoz eredeti dllaga (kapacitisa, pontossiga)
helyreallitasat szolgald, idoszakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megnovekszik, eredeti muszaki dllapota,
teljesitoképessége megkozelitden vagy teljesen visszadll, az elddllitott termékek mindsége
vagy az adott eszk6z haszndlata jelentésen javul és igy a felijitds pdtldlagos raforditdsabol
a jovoben gazdasdgi elényok szdrmaznak. Feldjitds a korszerisités is, ha az a korszerti
technika alkalmazésaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkoz tizembiztonsagat, teljesitoképességét, haszndlhatdsagat
vagy gazdasdgossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell feldjitani, amikor a
folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a tirgyi eszkdz oly mértékben
elhaszndlddott  (szerkezeti elemei- eloregedtek), amely elhaszndlédottsdig méar a
rendeltetésszerii hasznalatot veszélyezteti.
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Nem mindsiil felgjitdsnak az elmaradt és felhalmozodé karbantartds egyidoben vald
elvégzése, fiiggetleniil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkizok

A befektetett pénziigyi eszkézokon beliil kell kimutatni a tartds részesedéseket, a tartds
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat €és a befektetett pénziigyi eszkozok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartés részesedések kozott az olyan gazdasdgi tarsasdgokban 1évo tulajdoni
részesedést jelento befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbdl a célbdl szereztek, hogy
tartés jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, irdnyitdsi,
ellendrzési lehetoséget érjenek el. A tartos részesedések kozott kell kimutatni tovdbbd az
allam jegybankban, a helyi 6nkormdanyzatok, nemzetiségi 6nkormanyzatok tarsuldsokban
valé részesedéseit, valamint a nem gazdasdgi tdrsasdgban 1évé mds tartés befolydsoldsi,
irdnyitasi, ellendrzési lehetdséget biztosito részesedéseket.

Tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

Tart6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejdrata, bevdltisa a mérleg fordulénapjat kdvetd
koltségvetési évben még nem esedékes, €s azokat a mérleg forduldnapjat kdvetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az adllami
vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell
kimutatnia, amelyek iizemeltetését dallamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek
koncesszids szerzddéssel adtadta, vagy amelyekre allamhaztartdson kiviili szervezettel,
személlyel vagyonkezeldi szerzddést kotott. Az dtadaskor az eszkoz bruttd értékét és
elszamolt  értékesokkenését,  értékvesztését, értékhelyesbitését a  koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozé kell dtvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkiozok

A nemzeti vagyonba tartozd forgéeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
— a vasdarolt készleteket,
— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,
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— abefejezetlen termelést,
— félkész termekek, késztermékek értékét, és
— anovendék-, hizé €s egyéb dllatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartés részesedéseket és a forgatdsi céla
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartds részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szdndékoznak.

Forgatasi céli hitelviszonyt megtestesito értékpapirok

A forgatdsi céld hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott a karpdtlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan dllamkotvényeket, helyi onkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevéltdsa a mérleg fordulénapjat kdvetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg forduldnapjat kovetd koltségvetési évben értékesiteni
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszkozok kozott kell kimutatni a hossza lejaratd - a mérleg forduldnapjat kovetd
koltségvetési éven til lejaré - betéteket, a pénztdrakat, csekkeket, betétkdnyveket, a
forintban és devizdban vezetett szamldkat, tovdbbd az Ahsz. 49. § szerinti idegen
pénzeszkozoket.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomédnydt és azok viltozésait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszdmldk és a devizaszamldk kozott kell kimutatnia a
szamlatulajdonosnak a Kincstarban és a Kincstdron kiviil forintban és devizdban vezetett,
olyan fizetési szamldk - ide értve az Avr. 145. § (3) bekezdése szerinti alszamldkat €s a
Kinestdr altal a tarsadalombiztositdsi tdmogatdsokhoz, eurépai unids vagy mas nemzetkozi
forrasbol finanszirozott tdmogatdsi programokhoz vagy mds lebonyolitdsi, fejezeti
elszamoldsi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi bevételek és kiadasok
teljesitéséhez vezetett szamldkat is - egyenlegét, amelyek vdltozdsat a koltségvetési
szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozdsi bevételként vagy kiadasként kell
nyilvantartani.

21



Szamviteli politika

5.1.3. Kovetelések

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsolédoan vezetett
nyilvéntartdsi szdmldkon nyilvéntartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb mdédon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtdk.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldirdnyzatai €s finanszirozdsi bevételek szerinti tagoldsban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kivetelés jellegii
sajatos elszdmolédsokat is.

5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszdmoldsok

A kovetelés jellegti sajitos elszdmoldsok kozott kell elszdmolni

a) az adott elélegeket az eléleggel torténd elszamoldsig, visszatéritéséig, amelyek a
vasdrolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgdltatdsok szdllitéjanak elélegként megfizetett - dltaldnos forgalmi adét nem
tartalmazé -  OsszegbOl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérel6legekbdl, az utélagos elszamoldsra adott mas elélegekbdl, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendod koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl, valamint az adott eldlegek
értékvesztésébol és annak visszairdsabol szarmaznak,

b) a tamogatds, ellatds tovdbbaddsa céljabol mds szervezet fizetési szdmldjdra
foly6sitott Osszegeket a folydsiténdl a folydsitott Osszeg felhasznéldsdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdimoland6 - Osszegeket a bevételt megilleté szervezetnél a részére tort€nd
tovdbbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazdsa alapjdn - azok felhasznéldsat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolésdig,

d) a helyi dnkormanyzatndl a netté finanszirozds sordn a forgétéke elszdmoldsit,
visszap6tldsat annak felhaszndldsaig,

e) a vagyonkezelésbe add tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkozzel kapcsolatos visszapdtldsi kovetelést a kdvetelés
megszinéséig vagy pénzben torténo teljesitésének megdllapitdsdig,

f) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tdrsadalombiztositds pénziigyi
alapjai forrdsaibdl finanszirozott ellatdsok kifizetését a finanszirozé szervezet altal
torténd megtéritésig, €s

g) a folydsitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csalddtdmogatdsi elldtdsokat a
foly6siténal azok utélagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajdtos eszkizoldali elszamoldasok

Az egyéb sajdtos eszkozoldali elszdimoldsok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
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a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat a koltségvetési évet
kovetd év janudr honapjdig, €s

b) az utalvianyok, bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiildé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiaddsdig, tadmogatdsként torténd Aataddsdig, a hidnyz6, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek dllomanybdl torténd kivezetéséig.

5.1.5. Aktiv idobeli elhatdroldsok

A mérlegben az aktiv id6beli elhatdroldsokon beliil kell kimutatni az eredményszemléletii
bevételek aktiv idébeli elhatdrolasat, a koltségek, raforditdsok aktiv idobeli elhatdrolasét €s
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idobeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatdroldsa kozott az olyan jard
eredményszemléletii bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn
esedékesek, de a mérleggel lezart idészakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditdsok aktiv iddbeli elhatdroldsa kozott a mérleg forduldnapja elott
felmeriilt, elszdmolt olyan Gsszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulénapjat kovetd idészakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozdsatvéllalds sordn - a
tartozdsatvallalds beszdmoldsi idészakdban - a véglegesen dtvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditdsként elszdmolt szerzddés (megdllapodas)
szerinti 0sszegét. Az elhatdroldst az atvillalt kotelezettségnek a szerz6dés (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfeleléen kell a rendkiviili
réforditdsokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrdsok
A forrdsok kozott kell kimutatni a sajit tokét, a kotelezettségeket, az Ahsz. 48. § (11)
bekezdése szerinti egyéb sajitos forrdsoldali elszdmoldsokat, a kincstari szdmlavezetéssel
kapcsolatos elszdmoldsokat €s a passziv idébeli elhataroldsokat.

5.2.1. Sajdt toke
A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induldskori értékét €s valtozésait,
b) anemzeti vagyon véltozdsait,
c) azegyé€b eszkozok indulédskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsat és

e) amérleg szerinti eredményt.
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5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon indulaskori értékeként a 2014. janudr 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekertilési értékének forrdsat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eloirdsa alapjdn véltozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon vdltozdsai

A nemzeti vagyon vdltozdsai kozott a 2014. janudr 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt viltozdsait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkizok induldskori értéke és viltozdsai

Az egyéb eszkozok induldskori értéke €s valtozasaiként a 2014. janudr 1-jén meglévod
nem idegen pénzeszkozok forrdsat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozd egyéb eszkozok az Ahsz.
49/A-49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az eldzd koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrdsaként

Az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsaként az elszamolt értékhelyesbités osszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése €s az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasa
kizardlag egymassal szemben €s azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatdsban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsol6ddan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mds fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mddon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiaddsok
kiemelt eldirdnyzatai €s finanszirozdsi kiaddsok szerinti tagoldsban kell kimutatni. A
mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegl sajatos elszdmoldsokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajdtos elszamoldsok

A kotelezettség jellegli sajatos elszdmoldsok kozott kell elszdmolni:
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a) a kapott elolegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgdltatdsnyijtds sordn a vevoktol kapott, dltaldnos
forgalmi adét nem tartalmazo elélegekbdl, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja €s
(3) bekezdése szerint visszatéritendd koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl, valamint az utblagos elszdmoldsra dtvett
pénzeszkdzokbdl dllnak,

b) a tdmogatds tovdbbaddsa céljabél mds szervezet fizetési szdamldjara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyGsitott Osszeg felhaszndldsdaig vagy
visszatéritéséig,

c) a mas dltal beszedett, de mds szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszamolando - Gsszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténod
tovabbutaldsig, vagy - jogszabdly felhatalmazésa alapjdn - azok felhasznaldsadig,

d) a helyi Onkormédnyzat nettd finanszirozdsa sordn a forgdtoke elszdmoldsit,
visszapdtlasat annak felhaszndldsdig a Kincstdrnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkozokkel kapcsolatos visszapotldsi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitdsdig,

f) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrdsaibol finanszirozott ellatdsok
kifizetésének megtéritésére vonatkozé kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig, és

g) a korengedményes nyugdijazdsrdl sz6lo 181/1996. (XII. 6.) Korm. rendelet 1. § (2)

bekezdése alapjan a munkaltaté éltal a Nyugdijbiztositasi Alapnak megfizetett
hozzdjarulast a nyugdijfolydsitas évéig.

5.2.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoldsok

A kincstdri szamlavezetéssel kapcsolatos elszdmoldasok kozott kizdrolag a Kinestdr, a
szamlavezetési tevékenységével kapcsolatos sajétos tigyfélelszamoldsokat mutathatja ki.

5.2.4. Passziv idobeli elhatdrolasok

A koltségek, raforditasok passziv idébeli elhatdroldsa kézott a mérleg fordulénapja elotti
idoszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utdni idészakban meriilnek fel, kertilnek szdmlazasra.

5.2.4.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv iddbeli elhatdroldsokon beliil a halasztott eredményszemléletli bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett timogatés véglegesen dtvett pénzeszkdz Osszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy dltal dtvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a Kkotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcsolddik
(legfeljebb a kapcsolodoé eszkozok nyilvantartds szerinti értékében),

¢) térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkil) atvett eszkozok, tovdbba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabdly eltérd rendelkezése esetén a jogszabdly szerinti - értékét.
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A tamogatdsonként, a véglegesen dtvett pénzeszkdzonként, a térités nélkil Atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés sordn megval6sitott eszkdz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvéllalt kotelezettséghez kapcsolodo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajdndékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatdrozott bekertilési értékének,
illetve bekertiilési értéke ardnyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszaimolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatds miatt kimutatott halasztott
bevételt a timogatds visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai
6.1. Bekeriilési érték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tdl figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47.
§ (9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és
(6) bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

Abban az esetben, ha az eszkoz haszndlatba vételekor nem 4ll rendelkezésre dokumentum a
bekertilési érték megallapitasihoz, ( pl. adomédny) akkor azt becsléssel — szerzodés, piaci
informéciok, jogszabalyi eléirdsok, stb. figyelembe vételével — kell megéllapitani.

s s s

A bekeriilési érték megallapitdsaért a jegyz6 a felelds.
6.2. Maradvdnyérték meghatdrozdsa

Szervezetiinknél a rendeltetésszerli haszndlatbavétel, az izembe helyezés idOpontjdban - a
rendelkezésre dll6 informdcidk alapjan, a hasznos dlettartam fliggvényében - az eszkoz
meghatdrozott, a hasznos élettartam végén viarhatéan realizdlhaté értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megéllapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:
a) ha annak értéke valészinlisithetéen nem jelentos,

b) a huszonotmillié6 forint bekertilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitdsa sordn.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhatod
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve elodllitdsi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket elérelathatéan a szervezetiink
hasznalni fogja (értékcstkkenés elszamoldsa).

Az évenként elszdmolandd értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megéllapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(brutté értékhez) - vagy a netté értékhez (a terv szerint elszdmolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutté értékhez) viszonyitott ardnyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolit Osszegét az egyedi eszkoz
varhatd haszndlata, ebb6dl adddd élettartama, fizikai elhasznilddéasa és erkolesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemzé koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
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és azokat a nyilvantartisokon torténd rogzitést kovetéen a  rendeltetésszert
hasznélatbavételtdl, az izembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az lizembe helyezés idépontja az
eszkoz szokdsos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerli hasznositisdnak a kezdo
idopontja.

Az lizembe helyezést minden esetben hitelt érdemlé mddon dokumentdlni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjdban meghatdrozott moédon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintll leirdsi kulcsok alapjdn, a tényleges
hasznalatnak megfelelden, idéaranyosan — kell elszdmolni.

Az épiilet beruhdzdsokndl a miiszaki paraméterek alapjdn meg kell hatdrozni, hogy az adott
eszkoz hosszu, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatdrozasa
a polgarmester feladata.

Meg kell hatdrozni és évenként feliil kell vizsgdlni azoknak az eszkozoknek a korét, amelyek
az értékiikkbol a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbdl adédéan — €vrél évre nd. Ezt minden esetben irdsban
dokumentélni kell. Ennek meghatarozasaért, és irdsban torténd dokumentalidsiért a pénziigyi-
gazdalkodasi iigyintézo felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszdmoldsinak részletes szabdlyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2015. janudr I-jét megeldzden iizembe helyezett, haszndlatba vett eszkizok
korabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Szervezetiink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. janudr 1-jét
megeldz6en {izembe helyezett, haszndlatba vett eszkozok utdn az értékesokkenés elszdmoldsat
arégi Ahsz. eloirdsai szerint alkalmazza.

6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdnak szabdlyai

Szervezetiink terven feliili értékcsokkenést kizdrélag év kozben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
€s c¢) pontjai alapjdn szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Szervezetiinknél az értékvesztés elszdmoldsdnak részleteses szabdlyait az értékelési
szabdlyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok és forgdeszkdzok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamoldsa sordn
akkor kell a kiilonbozetet jelentés Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekeriilési érték 10%-at, de legaldbb a szdzezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorlé szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentds Osszegiinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege meghaladja tizmillié
forintot.
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6.6. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Szervezetiinknél az értékhelyesbités elszamolasanak részleteses szabdlyait az értékelési
szabdlyzat rogziti.

7. Kis értékii készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések

7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysdga

Szervezetiinknél kis értéki készletnek mindsiil minden olyan eszkéz, melynek konyv szerinti
értéke nem haladja meg a 200.000 forintot.

7.2. Kis dsszegii kovetelések minositése

Szervezetiink kis 0sszegli kovetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek 0sszege nem haladja
meg 200.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrol szél6 2000. évi C. térvény (a tovdbbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), f) és g) alpontja szerinti kovetelés azzal az eltéréssel, hogy nem
tekintheto behajthatatlannak a k&vetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett
eredményre €s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl sz4ol6 torvényben meghatdrozott kis dsszegl kvetelések
tekintetében - az olyan kivetelés, amelynél a fizetési meghagydsos eljardssal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés varhatdan
behajthaté osszegével, és

c¢) az olyan kovetelés, amelynél az adés nem lelhet6 fel, mert a megadott cimen nem
talalhaté €s a felkutatdsa igazoltan nem jart eredménnyel.

8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat elédllitast, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis jOszag €s targyl
eszkoz lizembe helyezEésérdl (haszndlatbavételérdl) a szabdlyzat 1. sz. mellékletét képezo
tartalommal {izembe helyezési okmdnyt kell kidllitani.

Az tizembe helyezési okménynak a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvéantarts éve, eszkdz megnevezése és azonositd szdma
— lktat6szdm

— Uzembe helyezési okmany kelte, szdma

— Alloményba-vételi bizonylat szima

— A beruhdzds megvaldsitdsdnak modja

— Az eszkéz lizemeltetésének helye

— Az iizembe helyezés idopontja

Az iizembe helyezés megtorténtének dokumentdldsaért a pénziigyi-gazdélkoddsi ligyintézo
felelds.
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Az lizembe helyezési okmanyokrdl évszammal elldtott nyilvantartdst kell vezetni a szabdlyzat
2. sz. mellékletében taldlhat6 tartalommal.
Az lzembe helyezési okmdnyok nyilvantartdsinak vezetéséért pénziigyi-gazdalkoddsi
tigyintézo felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalé elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacié alkalmazasa

A raktari készletek leltdrozdsa sordn, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 1%-ot nem haladja meg a hidny é&s tGbblet
kompenzdlhat6. A kompenzacié a kdvetkezd anyagféleségeknél alkalmazhat6:

— élelmezési anyagok .

A leltdrozas sordn a kompenzaldsrol tételes jegyzokonyvet kell késziteni.

b) Kalé elszamolasanak rendje
Kaloként elszamolhatd hidny mértékét forintértékben vagy mennyiségi egységben kell
meghatarozni.

A kalé szamitdsdnak alapja és mdédja a kévetkez6:

Kalo mértéke= Kalo mértéke

érték (forint) I » Hiany
Készlet megnevezése ertex torin MENNYISES! C8YSCE | szamitasanak
alapjan alapjan o
modszere
%o %o
1 2 3 4

Elelmiszerek

* A viszonyitds alapja az év eleji nyité érték, vagy mennyiség + az évkozi beszerzés értéke,
vagy mennyisége

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznialatban lévé eszkozok és
forrasok leltirozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, haszndlt €s haszndlatban lévo készletekrol
mennyiségi nyilvantartdst kell vezetni.

Szervezetiinknél a meérlegben értékkel nem szerepld egyes eszkozok és forrasok a
kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovobeni kovetelések;

= fliggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kételezettségeknél:
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= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem zart peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jovébeni kotelezettség;

c) Befektetett eszk0zoknél:
= nulldig leirt, de haszndlatban 1év6 eszkozok;
= lizemeltetésre, kezelésre dtvett eszkozok;
= bérbe vett eszkozok;
= mennyiségi nyilvantartdsban 1év0 eszkozok (kordbbi kis értékil targyi
eszkozok);
d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartdsban 1évé eszkozok (pl. haszndlatban 1évO
készletek).

Az ilyen eszkozok és forrdsok leltdrozdsat, tényleges szdmbavételét 2 évenként a

mennyiségi nyilvantartdstol fliggetleniil) kell elvégezni a leltdrozasi szabdlyzatban lefrtak
szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi médszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil szakfeladatokra terhelhetd (elszdmolhatd) koltségeket a 7.
Szakfeladatok koltségei szdmlaosztdlyban, a kozvetetten elszdmolhaté koltségeket a 6.
Altaldnos koltségek szdmlaosztdlyban kell elszdmolni.

A 6. szamlaosztdlyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrél a felmertilésiikkor
csak azok felmeriilési helye allapithaté meg. Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt, felelos vezetd irdnyitdsa alatt mikodo szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal dllnak kapcsolatban.

A 6. szdmlaosztadlyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel - kiilonboz6 mutatészdmok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek (szakfeladatok) kozott.

A kozvetett koltségek szakfeladatokra torténd felosztdsa negyedévenként torténik.
A 6. kdzvetett (dltalanos) koltségek szamlaosztalyban elszadmolt kdzvetett koltségeket az
étkezési 1€tszam alapjdn osztjuk fel.

Az altalanos kiadasok felosztdsa manudalisan torténik.

2025 évben a allamhdaztartdsi szervek tekintetében a Kozos Hivatal nem hasznélja a
szakfeladatokat. 2026 janudr 1-jét0l az e rendelet hatdlya alé tartoz6 szervek egyike sem
haszndlja a szakfeladatokat. Ezt a bedllitist az ASP Kaszper rendszerében a konyvelési
feladatot ell4t6 személy végzi.
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12. A szamviteli elszamolas szempontjabdl ,,jelents”’-nek mindsitett arfolyam
valtozasok (Ahsz. 33. §)

A valutapénztarban 1évo valutakészletet, a devizaszdmlan 1évé devizadt, tovdbbd a kiilfoldi
pénzértékre sz6l6 minden kovetelést, befektetett pénziigyi eszkozt, értékpapirt, illetve
kotelezettséget a koltségvetési év mérleg fordulénapjara vonatkozd - a Sztv. 60.§-a,
valamint szervezetiink eszkozok és forrdsok értékelési szabdlyzata szerinti -
devizaarfolyamon dtszdmitott forintértéken kell kimutatni, amennyiben a mérleg
fordulénapi értékelésbdl adddd kiilonbozetnek a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkozokre,
kotelezettségekre gyakorolt hatdsa nagyobb 6sszegli 100.000 Ft-nal.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2025. dprilis 2. napjan 1ép hatalyba.

A szervezetnél a jegyzd koteles gondoskodni arrdl, hogy a szdmviteli politikdban foglalt
eloirdsokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 3. szdmu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton aldirasukkal igazoljak a hatdlybalépés
napjdval egyidejlileg.

Az ¢rintett dolgozék munkakéri lefrasdban szerepeltetni kell a szdmviteli politikdban
nevesitett felel6sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyzo a felelds.

Jobbdgyi, 2025. éprilis 01.

dr. Nagy Renita
Jegyzd
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1. sz. melléklet

intézmeény neve

Uzembe helyezési okmany
beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Tktatészam: .............. /20.. Uzembe helyezési okmdny szdma: ..........

I
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

1. Immateridlis jOoszdg, tdrgyi eszkOz megnevezése €s azonositd szdma: ..................

2. A beruhdzas megvaldsitdsa:

— sajdt elGAltasa ... O

— kiils6 szallitotdl beszerzett o

2. Beruhdzé (iizemeltetd) megnevezése €S CIMEe: .......eiiiiiiiiiiiiiii e,

3. Bernhiiz6 (izemeltetd) KSH az0n0sTO]a oo smssnnrsr s i i sussunes s avssessim

4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ..o

5. A beruhdzis jellege:

— Uj eszkoz létesitése, beszerzése .................. L]
— MegléVd DEVILESE .ovvvvvvesireieieeens L]
6. Az eszkoz elddllitdsdnak, beszerzésének célja: .......ooooiiiiiiiiiiiiiiiiii i
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II.
A beszerzés, eléallitas koltség-eléiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo adatok

1. A beszerzés, el6allitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban !

Koltsegvet?b’e n jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eloiranyzat
2. Az aktivélasig nem szdmlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ EFt

3. Uzembe helyezett immateridlis j6szdg, tdrgyi eszkoz kapacitdsa (miiszaki jellemzoi)

izemeltetd szervezet vezetdje izembehelyezést végzo/k/ alairdsa

Megjegvzés:

Az iizembe helyezési okmdny mellett ki kell dllitani az dllomdnyba vételi bizonylatot is!
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